Zarzadzenie Nr 1/2021
Dyrektora Muzeum Cypriana Norwida w Debinkach (w organizacji)
z dnia 18 paidziernika 2021 r.

w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Muzeum Cypriana Norwida w Debinkach (w
organizacji)

Na podstawie art. 13 ust. 3 Ustawa z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194 z pdin. zm.) oraz
§ 11 ust. 1 Statutu Muzeum Cypriana Norwida w Debinkach (w organizacji), stanowigcego zatgcznik
do umowy o utworzeniu i prowadzeniu jako wspdlnej instytucji kultury Muzeum Cypriana Norwida w
Debinkach, zawartej 14 wrzesnia 2021 r. zarzadzam co nastepuje:

§1

Nadaje Regulamin Organizacyjny Muzeum Cypriana Norwida w Debinkach (w organizacji) w brzmieniu
stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. DYREKTORA MUZEUM

Jacen
(Dyrektor Muzeum)




Zatacznik

Do Zarzadzenia nr 1/2021

Dyrektora Muzeum Cypriana Norwida w Debinkach (w organizacji)

z dnia 18.10.2021 r.

w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Muzeum Cypriana Norwida w Debinkach
(w organizaciji)

REGULAMIN
Muzeum Cypriana Norwida w Debinkach

(w organizacji)

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§1.
Muzeum Cypriana Norwida, zwane dalej ,Muzeum”, jest jednostka organizacyjng Powiatu
Wyszkowskiego z siedzibg przy ul. Patacowej 7, 07-230 Debinki, wpisang do Rejestru Instytucji

Kultury prowadzonego przez Powiat Wyszkowski zwanego dalej ,,Prowadzacym”.

§2.

Muzeum dziata w szczegdlnosci na podstawie:

1. ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 2020 r. poz. 902, z 2021 r. poz. 1641),
zwanej dalej ,,ustawg o muzeach”;

2. ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(Dz. U. z 2020 r. poz. 194), zwanej dalej ,ustawg o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej”;

3. ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2021 r.
poz. 710, 954), zwanej dalej: ,,ustawg o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami”;

4, ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1479);

5. ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody {Dz. U. z 2021 r. poz. 1098, 1718);



6. ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U.z2020r.
poz. 920, z 2021 r. poz. 1038);

7. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, 1834);

8. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. . Dz. U.z 2021 r. poz. 305, 1236,
1535, 1773, 1927, 1981);

9. ustawy z dnia 29 wrzesnia 2004 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz. U.z 2021 r. poz. 217, 2105,
2106);

10. ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.z2019 .
poz. 1781);

11. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE.
L Nr 119, str. 1-88);

12. niniejszego regulaminu.

§3.

Muzeum jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO.
§4.

1. Siedzibg Muzeum jest wie$ Debinki, gmina Zabrodzie, powiat wyszkowski.

2. Terenem dziatania Muzeum jest terytorium Rzeczpospolitej Polskiej i zagranica.

§5.
1. Muzeum uzywa pieczatki z nazwg Muzeum, jego adresem, numerem NIP

2. Muzeum moze uzywa¢ skréconej nazwy w brzmieniu: ,Muzeum Norwida”.

Rozdziat 2

Zakres dziatania Muzeum

§6.
Do zakresu dziatania Muzeum nalezy:
1. gromadzenie zabytkow i wytwordw kultury materialnej i niematerialnej zwigzanych
z zyciem i tworczoscig Cypriana Norwida (1821-1883), z epoka, w ktorej zyt oraz
przedmiotow upamigtniajgcych zwigzki poety z regionem na tle wydarzen

historycznych oraz przemian kulturowo-spotecznych;



2. przekazywanie i upowszechnianie informacji o zyciu, dziatalnosci oraz dziedzictwie
Cypriana Norwida;

3. prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej inspirowanej zyciem i twdérczoscig Cypriana
Norwida;

4. prowadzenie badan nad twodrczoscig Cypriana Norwida i jego spuscizng;

5. promocja Cypriana Norwida i spuscizny po Nim w kraju i za granica.
§7.

Muzeum realizuje zadania okreslone w § 6, w szczegdlnosci przez:

1. gromadzenie zabytkow, pamigtek i materiatéw dokumentacyjnych w statutowo
okreslonym zakresie, pozyskiwanych w drodze zakupdw, darowizn, zapisow,
depozytow i wymiany;

2. katalogowanie i naukowe opracowywanie zgromadzonych zbioréw oraz materiatéw
dokumentacyjnych;

3. przechowywanie gromadzonych zbioréw, w warunkach zapewniajgcych im wtasciwy
stan zachowania i bezpieczeristwo, oraz magazynowanie ich w sposdb dostepny do
celéw naukowych;

4. zabezpieczanie i konserwacje zbiordw, oraz w miare mozliwosci, zabezpieczanie
zabytkdw archeologicznych nieruchomych oraz innych nieruchomych obiektow kultury
materialnej i przyrody;
urzadzanie wystaw statych i czasowych;
organizowanie badan i ekspedycji naukowych, w tym badan archeologicznych;

prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej;

® N o u

inspirowanie i prowadzenie dziatalnosci popularyzatorskiej dotyczacej zycia
i tworczosci Cypriana Norwida oraz wspieranie dziatan w tym zakresie;
9. popieranie i prowadzenie dziatalnosci artystycznej i upowszechniajacej kulture;
10. udostepnianie zbioréw do celéow edukacyjnych i naukowych;
11. zapewnienie wiasciwych warunkow zwiedzania oraz korzystania ze zbioréw
i zgromadzonych informacji;
12. prowadzenie biblioteki fachowej i archiwum zaktadowego;
13. prowadzenie dziatalnosci wydawniczej, w tym publikowanie i rozpowszechnianie
katalogdw, przewodnikéw wystaw, materiatéw informacyjnych z zakresu dziatalnosci
Muzeum oraz wydawnictw naukowych;

14. wspobtprace z polskimi i zagranicznymi muzeami, administracjg rzadowa



i samorzadowa, instytucjami kultury, polskimi i zagranicznymi instytutami
naukowobadawczymi, organizacjami pozarzadowymi, a takze innymi osobami prawnymi,
jednostkami organizacyjnymi nieposiadajacymi osobowosci prawnej oraz osobami

fizycznymi.
§8.

Muzeum gromadzi w szczeg6lnosci:
dzieta sztuk plastycznych;

pamigtki historyczne, w tym medale;
materiaty rekopismienne;

ksiegozbior, w tym pierwodruki dziet Cypriana Norwida;

ool e b

dokumenty zycia spolecznego zwigzane z wydarzeniami norwidowskimi

Rozdziat 3

Zarzadzanie i organizacja Muzeum

§9.
Ogoliny nadzdér nad Muzeum sprawuje minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa

narodowego, a bezposredni Powiat Wyszkowski.
§10.

1. Muzeum jest zarzadzane przez Dyrektora Muzeum.
2. Dyrektora Muzeum powotuje i odwotuje Powiat Wyszkowski w
uzgodnieniu z Gming, Fundacjg oraz Ministrem, w trybie i na zasadach przewidzianych w

ustawie o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej.

§11.

1. Dyrektor reprezentuje Muzeum na zewnatrz, czuwa nad jego mieniem i jest za nie
odpowiedzialny.

2. Do zakresu dziatania Dyrektora Muzeum nalezy:

a. ogdlne kierownictwo w sprawach dziatalnosci podstawowej i administracyjno-gospodarczej;
b. ogdlny nadzér nad zbiorami i ich ewidencjonowaniem oraz nad majgtkiem Muzeum;
c. przedstawianie Organizatorowi i wiasciwym instytucjom plandw rzeczowych i finansowych,

sprawozdan oraz wnioskow inwestycyjnych;



d. czuwanie nad racjonalnym i efektywnym gospodarowaniem posiadanymi srodkami
finansowymi i materialnymi;

e. wydawanie zarzadzen;

f.  wykonywanie czynnosci pracodawcy, w tym zawieranie i rozwigzywanie umow o prace z
pracownikami Muzeum oraz podejmowanie decyzji wynikajacych ze stosunku pracy;

g. reprezentowanie Muzeum na zewnatrz;
wspodtpraca z Gtéwnym Ksiegowym Muzeum w zakresie spraw finansowo — ksiggowych i
gospodarczych Muzeum;

i. nadzdr nad wspdtpraca z organami samorzadowymi, instytucjami, organizacjami, zwigzkami i
stowarzyszeniami a takze innymi placéwkami
w zakresie dziatalnoéci prowadzonej przez Muzeum na terenie kraju oraz poza jego
granicami;

j. nadzor, kontrola i ocena pracy Muzeum oraz pracownikéw zatrudnionych na poszczegdlnych

stanowiskach.

§12.

1. Do sktadania oswiadczen woli w imieniu Muzeum, w zakresie jego praw
i obowigzkéw, spraw finansowych, majgtkowych i innych zobowigzan uprawniony jest
jednoosobowo Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona.

2. Dyrektor moze udzieli¢ petnomocnictw do dokonywania czynnos$ci prawnych
w imieniu Muzeum.

3. Petnomocnik jest uprawniony do dokonywania czynnosci prawnych w ramach udzielonych
mu przez Dyrektora petnomocnictw.

4. Udzielenie petnomocnictwa, o ktérym mowa w ust. 2 wymaga formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

§13.

W Muzeum wyodrebnia sie nastepujace samodzielne stanowiska podlegajace bezpoérednio

dyrektorowi:

1. Gtéwny Ksiegowy
2. Muzealnik

3. Bibliotekarz

4. Edukator



5. Kierownik biura
6. Pracownik biurowy

7. Pracownik gospodarczy

§14.

1. Gtéwny Ksiggowy Muzeum jest odpowiedzialny za catoksztatt gospodarki finansowo -

rzeczowej Muzeum, prowadzonej na zasadach okreslonych dla instytucji kultury.

2. Do zadan Giéwnego Ksiegowego nalezy w szczegélnosci:

a.

opracowywanie planow finansowych i zabezpieczenie ich prawidtowej realizacji, w

oparciu 0 obowigzujace przepisy prawne i inne akty normatywne;

sporzadzanie sprawozdar finansowych i statystycznych;

prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami;

prowadzenie gospodarki finansowej i materiatowej Muzeum zgodnie

z obowigzujacymi przepisami;

opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora,
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, finansow i gospodarki materiatowej;

opracowywanie instrukcji obiegu dokumentéw finansowych oraz nadzér

i kontrola realizacji zalecert w niej zawartych, jak réwniez wszystkich innych operacji

finansowo-rzeczowych, realizowanych przez upowaznionych pracownikéw Muzeum;

nadzér nad prawidtowym wydawaniem, prowadzeniem i rozliczaniem wplywéw z

kwitariuszy przychodowych, raportéw kasowych, zaliczek i innych zobowigzan

finansowych;

biezgca kontrola kasy Muzeum;

prowadzenie ksigg inwentarzowych oraz nadzdr nad gospodarkg rzeczowo -

materiatowg i mieniem Muzeum;

prowadzenie rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych i innych

funduszy celowych na zasadach okre$lonych w obowigzujacych przepisach;
prowadzenie archiwum zaktadowego;

nadzor nad inwentaryzacja majgtku Muzeum.



§15.

1. Przy Muzeum dziata Rada Muzeum, w skiad ktérej wchodzi 9 czionkdw powotywanych
i odwotywanych przez Powiat w uzgodnieniu z Gming, Fundacjg oraz Ministrem.
2. Rada Muzeum dziala w sktadzie, zakresie i na zasadach i w zakresie okreslonym w art. 11

ustawy o muzeach i Umowie.

§16.

1. W Muzeum moga dziata¢ kolegia doradcze, zwane , kolegiami” utworzone na zasadach
okreslonych w art. 12 ustawy o muzeach.

2. Kolegium doradcze moze miec¢ charakter staly albo by¢ utworzone w zwigzku
z realizacjg konkretnego zadania.

3. Zakres dziatania kolegium doradczego i liczbe jego cztonkdw okreéla Dyrektor.

4. W skiad kolegium doradczego wchodzg pracownicy merytoryczni Muzeum lub osoby
spoza Muzeum.

5. Cztonkow kolegium powotuje i odwotuje Dyrektor.

6. Czlonkowie kolegium doradczego wybierajg ze swojego grona przewodniczacego
kolegium.

7. Posiedzenie kolegium doradczego zwotuje Dyrektor.

8. Kolegium doradcze wyraza opinie w formie uchwat podejmowanych zwykig
wiekszoscig glosdw przy obecnosci co najmniej potowy sktadu kolegium. W przypadku
rownej liczby glosow decyduje gtos przewodniczacego kolegium doradczego.

9. Z posiedzenia kolegium doradczego sporzadza sie protokot, ktéry zawiera porzadek
posiedzenia, nazwiska obecnych cztonkdw kolegium oraz opinie zgtoszone podczas
posiedzenia.

10. Protokdt podpisujg obecni na posiedzeniu cztonkowie kolegium doradczego.

11. Obstuge posiedzen kolegium doradczego zapewnia Muzeum.

§17.
1. W Muzeum w trakcie rozwoju planuje sig tworzenie komérek organizacyjnych.

2. Regulamin tworzonych komoérek bedzie ustalany w momencie ich powotania i bedzie

stanowit uzupetnienie niniejszego regulaminu.



Rozdziat 4.

Postanowienia kofncowe

§18.

Kazdy pracownik obowigzany jest zapoznac sie z treécig niniejszego regulaminu.

§19.

Muzeum jest czynne dla zwiedzajacych codziennie, od wtorku do niedzieli, w godzinach ustalonych

odrebnym Zarzgdzeniem Dyrektora Muzeum.

§20.

Zmiany w regulaminie wprowadzone bedg w trybie przewidzianym dla jego ustalania, chyba ze

ustawy obowigzujgce w dniu dokonania zmian stanowig inaczej.
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