ZARZADZENIE NR 2/2021
Dyrektora Muzeum Cypriana Norwida w Debinkach w Organizacji

dnia 25 pazdziernika 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci w Muzeum Cypriana Norwida
w Debinkach (w organizacji)

Na podstawie art. 10 Ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2021r. poz.
217ze zm.), z uwzglednieniem przepiséw ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziafalnosci kulturalnej (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 194 z pézni. zm.) zarzgdzam co

nastepuje:

§1

Wprowadzam w zycie Zasady (polityke) rachunkowosci w Muzeum Cypriana Norwida w Debinkach,
stanowiace zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(Dyrektor Muzeum)



Zalgcznik

Do zarzadzenia Nr 2/2021

Dyrektora Muzeum Cypriana Norwida w D¢binkach (w organizacji)
z dnia 25.10.2021 r.

w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki) rachunkowosci

Muzeum Cypriana Norwida w Debinkach (w organizacji)

ZASADY ( POLITYKI)
RACHUNKOWOSCI

MUZEUM CYPRIANA NORWIDA W
DEBINKACH W ORGANIZACJI
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1. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1.1  Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych.

Miejscem prowadzenia ksiag rachunkowych jest Muzeum Cypriana Norwida w Dgbinkach
z siedzibg przy ulicy Patacowej 7, 07- 230 Debinki.

Jednostka prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z przepisami ustawy z 29 wrzesnia 1994 1. o
rachunkowosci (tj. Dz.U. 22021 r. poz. 217 ze zm.), uwzgledniajagc zasady gospodarki
finansowej z ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze
zm.) oraz ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 194 ze zm.)

Zasady prowadzenia rachunkowosci w Muzeum Cypriana Norwida w Debinkach
podporzadkowane sg nadrzgdnym zasadom rachunkowosci.

W sprawach nieuregulowanych przepisami oraz w niniejszym zarzagdzeniu przyjmuje si¢
krajowe standardy rachunkowosci.

1.2  Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow
sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy tj. od 01 stycznia do 31 grudnia, za ktéry jednostka
sporzgdza sprawozdanie finansowe sktadajace si¢ z:
v' Bilansu
v" Rachunku zyskéw i strat / wariant poréwnawczy /
v" Informacji dodatkowej obejmujgcej wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
dodatkowe informacje i objaénienia
Rok obrotowy dzieli si¢ na okresy sprawozdawcze, przez ktére rozumie si¢ okres, za ktory
jednostka sporzadza na podstawie ksigg rachunkowych sprawozdania wynikajace z
obowigzujgcych przepisow i tak m.in.:
v Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dluznych oraz porgczen
i gwarancji
v" Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznos$ci
v Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan wg tytutlow dtuznych
v" Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie naleznosci z tytulu papierow
wartosciowych wg wartosci ksiggowej
v Informacja o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze polrocze,
uwzgledniajaca stan naleznosci i zobowigzan w tym wymagalnych
v’ Sprawozdanie roczne opisowe z wykonania budzetu
v' Sprawozdania zlecone dla jednostki przez Gtowny Urzad Statystyczny
v' CIT-8 (CIT 8/0O) - zeznanie o wysokosci osiggnietego dochodu ( poniesionej straty)
przez podatnika podatku dochodowego od 0s6b prawnych
v Oraz inne wynikajace z przepisow prawa




1.3 Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych i zapiséw ksiegowych
Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ systemem finansowo-ksiggowym przy uzyciu
komputera.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa na podstawie dowodéw ksiegowych ujmujacych
zapisy zdarzef w porzadku systematycznym i chronologicznym, przy czym zdarzenia, w tym
operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie
z ich trescig ekonomiczna.

Podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych s dowody ksiggowe stwierdzajgce
dokonanie operacji gospodarczych / zrodtowe, zbiorcze, korygujace, zastepcze i rozliczeniowe
/', rzetelne, kompletne i wolne od bledéw rachunkowych, oznaczone numerem
identyfikacyjnym , sprawdzone zgodnie z ustaleniami procedur kontroli finansowej,
zakwalifikowane do ujecia w ksiegach rachunkowych poprzez wskazanie sposobu ujecia
dowodu / dekretacja / i zawierajace podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Przy zapisach w ksiggach oraz na dokumentach stosuje si¢ nastepujace skréty i kody:

Skrét /oznaczenie Rozwinigcie

F-ra Faktura

F-ra koryg. Faktura korygujaca
R-ek Rachunek

PK Polecenie ksiggowania
WB Wyciag bankowy

Korekty bledow w dowodach ksiggowych i w ksiggach rachunkowych dokonuje sie w
sposob okreslony w przepisach art. 22 i art. 25 ustawy o rachunkowosci.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ w sposéb trwaly, bez pozostawiania
wolnych miejsc pozwalajacych na pézniejsze dopiski lub zmiany. Zapis ksiegowy zawiera: date
dokonania operacji, rodzaj i numer identyfikacyjny dokumentu, zrozumialy tekst, kwote zapisu
oraz oznaczenie kont na ktérych operacja zostala zapisana.

Przyjete zasady stosuje si¢ w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach obrotowych
jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow, ustalania
wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata
informacje z nich wynikajgce byty poréwnywalne.

Zmiany zasad okreslonych niniejszym dokumentem oraz aktualizacji wynikajacej ze
zmian w strukturze organizacyjnej jednostki lub przepiséw prawa (ustaw, rozporzadzen)
dokonuje si¢ tylko ze skutkiem od 1 stycznia kolejnego roku budzetowego.



W ksiegach rachunkowych roku obrotowego ujmuje si¢ wszystkie osiggnigte,
przypadajace na rzecz jednostki przychody i1 obcigzajace je koszty zwigzane z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty.

Dla zapewnienia wspoimiernosci przychodéw i kosztow do aktywdéw lub pasywow danego
okresu sprawozdawczego, zaliczane beda koszty lub przychody dotyczace przyszlych okresow
oraz przypadajgce na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore nie zostaly jeszcze poniesione.

W trakcie roku obrotowego dokumenty, z ktérych wynika platnos¢, uymowane sg w

ksiegach w dacie wplywu na kancelari¢ jednostki.
Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego / miesiecznego, kwartalnego, rocznego/
wprowadza si¢ zdarzenie, ktore nastgpitlo w tym okresie. Warunkiem powyzszego jest wplyw
dokumentéw potwierdzajacych zajscie zdarzenia gospodarczego dotyczgcego danego okresu
do 5 dnia miesigca nastepnego.

Wartos¢ poszczegdlnych skitadnikow aktywow i1 pasywow, przychoddéw i zwiazanych z
nimi kosztow, jak rowniez zyskow 1 strat nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie.

Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:
v’ dziennik
v" Kkonta ksiegi glownej
v konta ksigg pomocniczych
v zestawienie obrotow i sald
W/w urzgdzenia ksiegowe prowadzi si¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

Ksiggi rachunkowe s3 oznaczone nazwg jednostki, nazwa rodzaju ksiegi , roku obrotowego
i okresu sprawozdawczego.

Ksiegi rachunkowe otwiera sie:
v" na dzien rozpoczecia dziatalnosci
v" na poczatek kazdego roku obrotowego
v' na dzien zmiany formy organizacyjno-prawnej
v' na dzien wpisu do rejestru potaczenia jednostek lub podziatu jednostki
v" na dzien rozpoczecia likwidacji
w ciggu 15 dni od zaistnienia tych zdarzen.

Ksiegi rachunkowe zamyka sie:
v" na dzien konczacy rok obrotowy
na dzien zakonczenia dzialalnosci / np. sprzedazy, likwidacji /
na dzien poprzedzajacy zmiane¢ formy organizacyjno—prawnej
na dzien poprzedzajacy podzial lub potaczenie jednostek
na dzien postawienia w stan likwidacji
na inny dzien okreslony odrgbnymi przepisami nie pézniej niz w ciggu 3 miesiecy od
zaistnienia tych zdarzen.
Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych nastepuje w ciggu 15 dni od dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

AN N N




Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej za poszczegdlne okresy sprawozdawcze
sporzadza si¢ nie pozniej niz do dnia 20 miesigca nastepnego za poprzedni okres
sprawozdawczy.

Zestawienie sald wszystkich kont ksiag pomocniczych oraz zestawienie obrotéw i sald za rok

obrotowy sporzadza si¢ co najmniej na dzief zamknigcia ksigg rachunkowych, nie pézniej niz
do 85. dnia po dniu bilansowym, zgodnie z art. 24 ust. 5 i art. 18 ust. 1 ustawy o

rachunkowosci.

1.4 Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
roznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci, z zastosowaniem
nastepujacych metod inwentaryzacji:

a) droga spisu z natury inwentaryzuje sie:

v' rzeczowe skladniki majgtku trwatego i obrotowego / srodki trwale, maszyny i
urzadzenia wchodzace w sklad srodkéw trwalych w budowie, materialy, towary,
wyroby gotowe, produkcja w toku / .

v" $rodki pieni¢zne z wyjatkiem srodkéw na rachunkach bankowych

v' papieréw wartosciowych

v aktywow rzeczowych bedgcych wiasnoscig innych jednostek

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:
v' ustaleniu rzeczywistej wartosci majatku poprzez przeliczenie, zmierzenie, zwazenie
oraz ujeciu ustalonych ilosci w arkuszu spisowym
v" wycenie stwierdzonych ilosci
v' poréwnaniu ilosci i wartosci zinwentaryzowanych skladnikéw majatkowych z
zapisami ksigg rachunkowych
v ustaleniu ewentualnych réznic i wyjasnieniu przyczyn ich powstania

v" ujeciu wynikéw inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych

b) droga potwierdzenia salda
v" $rodki pienigzne na rachunkach bankowych
v' kredyty i pozyczki




v' naleznosci cywilno-prawne wobec 0s6b zobowiazanych do prowadzenia ksigg
rachunkowych

Potwierdzenie salda nastepuje w formie pisemnej ; w przypadku wyslania potwierdzenia salda
w formie pisemnej / pismo, faks, potwierdzona pisemnie rozmowa telefoniczna / jednostka
nie otrzyma zwrotki potwierdzajacej saldo, dokonuje si¢ wowczas weryfikacji tego salda
sporzadzajgc na te okolicznosé stosownag notatke.

¢) droga weryfikacji sald
wartosci niematerialne i prawne
grunty i trudnodostegpne srodki trwate

materialy biblioteczne

AN NN

naleznoS$ci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikow, naleznosci cywilno-prawne
od os6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci publiczno- prawne
zobowigzania

fundusze

AN NN

rezerwy i przychody przysztych okresow
v’ inne aktywa i pasywa
Celem inwentaryzacji jest potwierdzenie realnosci sald a dowodem przeprowadzenia

inwentaryzacji protokot weryfikacji sald.

Na ostatni dzien roku obrotowego przeprowadza si¢ inwentaryzacjg:

v" drodkow pienieznych w kasie i papieréw wartosciowych / z wyjatkiem zgromadzonych
na rachunkach bankowych / papieréw wartosciowych, srodkow trwatych z wyjatkiem
gruntéw i trudnodostepnych $rodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych
w sklad Srodkow trwatych w budowie.

v' aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznos$ci, w tym
udzielonych pozyczek oraz powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikéw
aktywow

v" $rodkéw trwatych do ktérych dostep jest utrudniony, gruntéw, naleznosci spornych i
watpliwych a w bankach réwniez naleznosci zagrozonych, naleznosci wobec 0sob nie
prowadzacych ksigg rachunkowych, naleznoéci wobec pracownikéw, naleznosci
publicznoprawnych, zobowigzan oraz innych aktywdw i pasywow

Termin i czegstotliwo$¢ inwentaryzacji uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje:

v' skladnikow aktywéw - z wylaczeniem aktywow pienieznych, papierow

wartosciowych, produktéw w toku oraz materialow, towardéw i produktéw gotowych o



ktorych mowa w art. 17 ust. 2 pkt 4 / odpisanych w koszty na dzien zakupu /
rozpoczgto nie wezesniej niz 3 miesiace przed koncem roku obrotowego i zakoficzono
do 15 stycznia a ustalenie stanu nastapito przez odpisanie lub dopisanie do
stwierdzonego w trakcie inwentaryzacji przychodow i rozchodéw jakie nastapily
pomigdzy datg inwentaryzacji a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksiag
rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksigg rachunkowych nie moze byé
ustalony po dniu bilansowym

v’ zapaséw materiatow, towardéw, produktow gotowych znajdujacych sie na terenie
strzezonym 1 objetych ewidencjg ilociowo-wartosciowg raz na dwa lata

v' $rodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwalych w

budowie raz na 4 lata.

Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy udokumentowa¢ i powigza¢ z zapisami ksiag
rachunkowych oraz rozliczy¢ i uja¢ w ksiegach rachunkowych.



2. METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ SPOSOB
USTALENIA WYNIKU FINANSOWEGO

Wyceny aktywow i pasywéw dokonuje wg zasad okreslonych w przepisach rozdziatu
czwartego ustawy o rachunkowosci; zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci aktywa 1
pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastgpujacy:

v’ $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wg cen nabycia lub kosztu
wytworzenia , lub wartosci przeszacowanej / po aktualizacji wyceny przeprowadzonej
zgodnie z odrebnymi przepisami / w wartosci poczatkowej pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci z
uwzglednieniem przepisow art. 31, art. 32 ust. 1-5iart. 33 ust. 1 lub wg ceny rynkowej
; nie umarza si¢ gruntéw i dobr kultury

v inwestycje / srodki trwale w budowie / w wysokosci og6lu poniesionych kosztow
pozostajacych w bezposrednim zwiagzku z ich nabyciem Iub wytworzeniem
pomniejszone o odpisy z tytutu trwalej utraty wartoscei,

v' Muzealia sa wyceniane w cenie zakupu netto, powickszonej o VAT niepodlagajacy
odliczeniu. Warto$¢ muzealiow zwigkszaja inne bezposrednie koszty zakupu. W
przypadku otrzymanych, ale niewycenionych darowizn muzealiéw, wyceny dokonuje
powotana przez dyrektora muzeum komisja ds. Wycen.

v" dlugoterminowe aktywa finansowe / udzialy w innych jednostkach / wedlug ceny
nabycia

v' rzeczowe skladniki aktywow obrotowych wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy ; do bilansu wycenia si¢ wg
wartosci wynikajacej z ewidencji ; w jednostkach ktére prowadza ewidencje zapasow
wg cen ewidencyjnych i1 ewidencjonujg odchylenia od cen zakupu, nabycia lub
sprzedazy warto$¢ zapasow na dzien bilansowy koryguja odpowiednio o warto$é
odchylen.

1. Do srodkow trwalych zalicza si¢ rzeczowe aktywa o przewidzianym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz 1 rok i wartosci poczatkowej powyzej
10 000 ztotych. Podstawowym narzedziem ewidencjonowania srodkow trwalych jest .,
Ksigga inwentarzowa srodkéw trwatych™

2. Skfadniki majatkowe, ktorych cena nabycia lub koszt wytworzenia jest réwny lub

wyzszy niz 1000 ztotych do 10 000 ztotych. O kresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok




zalicza si¢ do pozostalych $rodkéw trwatych (wyposazenie). Skladniki te s
zaewidencjonowane w ,,Ksiedze pozostatych srodkéw trwalych®

3. Pozostate sktadniki majatku o wartosci nizszej lub o wartosci réwnej badz wyzszej niz
1000 zlotych, a okresie uzytkowania krotszym niz 1 rok zalicza sie do kosztéw
materialéw i naniesione sa na ewidencje ilosciowa.

4. Nabyte wartosci niematerialne i prawne w ,Ksiedze wartosci niematerialnych
1 prawnych®,

5. Zbiory biblioteczne sg ewidencjonowane w ,, Ksiedze inwentarzowej ksiegozbioru®.



3. ZAKELADOWY PLAN KONT

Muzeum Cypriana Norwida w Debinkach prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zakladowy
plan kont. Zawiera on wykaz kont ksiegi gtéwnej zgodnie z planem kont bilansowych i
pozabilansowych oraz z zasadami klasyfikacji zdarzen.

3.1 Wykaz kont ksiggi glownej ( kont syntetycznych).
Ksiega gléwna zakltadowego planu kont Muzeum Cypriana Norwida w Dgbinkach obejmuje

nastepujace konta.

Zespol

Konto

Zespot 0- Majatek
trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwale

014 -Zbiory biblioteczne

016 -Muzealia i dziala sztuki ( dobra Kultury)

017 - Materialy pomocnicze do wystaw i ekspozycji

020 - Wartoéci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie $rodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

072 -Umorzenie pozostatych srodkow trwatych wartosci niematerialnych i
prawnych

074 - Umorzenie zbioréw bibliotecznych

075 - Umorzenie materialdow pomocniczych do wystaw i ekspozycji

080 - Srodki trwate w budowie

Zesp6t 1 -Srodki
pieni¢zne i kredyty

131-Rachunek biezacy jednostki

133 - Dotacje celowe na zadania

134 - Kredyty bankowe

139 - Rachunek VAT

140 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 -
Rozrachunki i
Roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami

202 - Rozrachunki z dostawcami

220 - Rozrachunki publiczna - prawne

221 - Podatek Vat naliczony

222 - Podatek Vat nalezny

223 - Podatek Vat do rozliczenia z US

225 - Rozrachunki z tytutu otrzymanych dotacji

229 - Rozrachunki z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych




231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 -Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

243 - Pracownicze plany kapitalowe

260 -Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych

Zespot 3 -
Materialy 1 towary

310 - Materialy

330 - Towary

Zespot 4 - Koszty
wedtug rodzaju i
ich rozliczenie

400-Amortyzacja

411 -Zuzycie materialow

417 - Materialy pomocnicze do wystaw i destrukty

419 - Zuzycie energii, wody i gazu

420 - Ushlugi obce

431 - Wynagrodzenia z tytutlu uméw o prace

432 - Wynagrodzenia z tytulu umoéw zlecenia

433 - Wynagrodzenia z tytulu uméw o dzielo, honoraria

441 - Sktadki na ubezpieczenia spoleczne i FP

442 - Wplaty na PPK

449 - Pozostate §wiadczenia na rzecz pracownikéw

450 - Podatki i oplaty

460 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespot 5 - Koszty

500 - Koszty bezposrednie dziatalnosci podstawowej

we.:d.lug- 2dan 551 - Koszty utrzymania etatow
miejsc ich
powstawania i ich | 952 - Koszty utrzymania obiektow
rozliczenie 5353 - Koszty ogdlnozaktadowe
Zespot 6 - 600- Produkty gotowe
Produkty i ; o
rozticzenia 640 - Rozliczenia migdzyokresowe czynne
migdzyokresowe | 641 - Rozliczenia miedzyokresowe bierne
700 - Sprzedaz ushug statutowych
710 - Sprzedaz pozostatych ustug
720 - Sprzedaz wyrobdw gotowych
Zespot 7 - 721 - Koszt wlasny sprzedanych wyrobéw gotowych

Przychody i koszty
ich osiggniecia

730 - Przychody ze sprzedazy towardw

731 - Wartos¢ sprzedanych towaréw cenie zakupu netto

740 - Dotacje podmiotowe

741 - Dotacje celowe na zadania biezgce

750 - Przychody finansowe

m




751- Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761- Pozostale koszty operacyjne

771 - Zyski nadzwyczajne

772 - Straty nadzwyczajne

800- Fundusz Instytucji Kultury

802- Fundusz Rezerwowy

Zespot 8 - 820- Rozliczenie wyniku finansowego
Fundusze rezerwy | 845 - Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw
1 wynik finansowy

846- Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw majatku trwatego

860 - Wynik finansowy

870 - Obcigzenia wyniku finansowego

Zespo6l 9 - Konta

pozsbilansowe 976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

3.2  Zasady klasyfikacji zdarzen gospodarczych

Poszczegolne operacje gospodarcze klasyfikuje sie stosownie do ich wplywu na sytuacje
majatkowsg, finansowa i wynik finansowy Muzeum Cypriana Norwida w Debinkach.

Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego jednostki, jako kwoty istotne te kwoty, ktore przekraczajg 2% sumy
bilansowej w przypadku wielkosci bilansowych, lub ktére przekraczajg 2% przychodow tacznie
z dotacjami podmiotowymi w przypadku wielkosci wynikowych.

Ostateczne decyzje, co do wysokosci kwoty istotnosci podejmuje glowny ksiegowy w
porozumieniu z kierownikiem jednostki.

Zapis ten dotyczy rozliczen kosztow w czasie, ktore powinny by¢ rozliczane
mie¢dzyokresowo (m.in. przedplata z gory prenumeraty, zakup licencji na oprogramowanie
antywirusowe, wykup polisy ubezpieczeniowej, oplacane z géry prawo do korzystania z
elektronicznych serwiséw prawniczych).



3.2.1 ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

KONTO 011- $rodki trwale / 10.000,00 zl i powvzej/

Na koncie 011 ewidencjonuje stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci poczgtkowej tych
srodkéw trwatych, ktére sa umarzane stopniowo, wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w ustawie o podatku dochodowym.

Wszystkie zwigkszenia z tytutu przychodéw i podwyzszenia wartosci poczatkowej tych
srodkéw trwaltych ksigguje si¢ po stronie Wn 011, a wszystkie rozchody i zmniejszenia
wartosci poczatkowej po stronie Ma 011.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

a) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu lub z
zakonczonych inwestycji oraz otrzymanych w trwaly zarzad lub w nieodplatne
uzywanie od Skarbu Panstwa lub samorzadow terytorialnych albo z tytutu darowizny
lub spadku (080,071,800),

b) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne (800,071),

c) zwigkszenie wartosci poczatkowej o naktady poniesione na ulepszenie istniejacych
wlasnych srodkow trwatych (080),

d) zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane z tytutu aktualizacji
wyceny (800).

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢:

a) rozchod srodkow trwatych w zwiazku z likwidacja (w wyniku zuzycia lub zniszczenia),
sprzedaza lub przekazaniem nieodptatnym (071,800),

b) ujawnione niedobory srodkéw trwatych (800,071),

c) zmniejszenie wartosci poczgtkowej srodkow trwalych w wyniku aktualizacji ich
wyceny (800),

d) zwrot dostawcom wadliwych Srodkéw trwatych (na podstawie umowy gwarancyjnej
lub reklamacji (800,071).

Zwigkszenie stanu $rodkow trwalych nastgpuje pod datg przyjecia srodka trwalego do
uzywania z inwestycji od dostawcow lub od innych jednostek przekazujacych.

Ujawnione nadwyzki srodkow trwatych wprowadza si¢ do ksiag pod datg przeprowadzonej
inwentaryzacji.

Srodki trwale otrzymane w zamian za niesprawne srodki, ktére zwrécono dostawcom,
wprowadza si¢ do ewidencji w wartosci, jaka wynika z dowodu dostawy z podaniem cech
szczegdlnych nowego sprawnego Srodka. Zwrot ksigguje si¢ na podstawie faktury korygujacej
i dowodu rozchodu LT, za$ wartos¢ zamiennego $rodka trwatego na podstawie nowej faktury i
dowodu przyjecia OT.

Zmniejszenie stanu $rodkow trwatych nastgpuje pod data postawienia ich w stan likwidacji,
ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodptatnego.




Ksiggowania na stronie Wn konta 011 s3 dokonywane na podstawie dowodoéw przyjecia
srodkéw trwatych do uzywania takich jak: faktura VAT lub rachunek, protokoét odbioru obiektu
powstalego w procesie inwestycyjnym, protokdt zdawczo - odbiorczy, wycena nieodptatnie
otrzymanych lub ujawnionych $rodkéw trwatych, akt notarialny oraz inne dowody, w ktérych
okreslono wartos¢ srodkow trwatych.

Ksiegowania na stronie Ma konta 011 sg dokonywane na podstawie dowodow
uzasadniajgcych rozchdd Srodkow  trwalych: protokél zdawczo-odbiorczy, protokot
postawienia w stan likwidacji, protokot szkdd, zestawienie roznic inwentaryzacyjnych ( w
zakresie niedoboréw) lub pokwitowanie odbioru kupujacego.

KONTO 013- pozostale §rodki trwale / 1.000,00 z1 -9.999,99 zV/

Pozostate srodki trwale to te, ktére umarza si¢ jednorazowo w miesigcu przyjecia do
uzytkowania i ktore finansuje sie ze $rodkéw na wydatki biezace, o przewidywanym okresie
uzytkowania dtuzszym niz jeden rok.

Na koncie 013 ujmuje si¢ $rodki trwate o wartosci poczatkowej w cenie nabycia od 1.000,00 zt
do 9.999,99zt:

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych
$rodkow trwalych w uzytkowaniu podlegajacych ewidencji iloSciowo-wartosciowe;.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ przychody pozostalych srodkéw trwalych w uzywaniu:
a) przyjecie pozostalych srodkow trwatych uzyskanych bezposrednio z zakupu lub z
inwestycji, ujawnione nadwyzki,
b) otrzymanie nieodplatnie uzywanych srodkéw trwalych (w tym darowizny od innych
jednostek i 0séb).
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ rozchody pozostatych srodkoéw trwatych:
a) na skutek zuzycia lub sprzedazy, niedoborow i szkod,
b) nieodptatnego przekazania,
¢) w zwigzku z wylgczeniem ich z ewidencji ilo$ciowo — wartosciowej na podstawie
decyzji kierownika jednostki.
Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan pozostaltych srodkow trwalych w ich
wartosci poczatkowej znajdujacych sie w uzywaniu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢:
a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych srodkéw trwatych,
b) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate.
Saldo tego konta nie wystgpuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je
o warto$¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072, a t¢ grupe srodkéw trwatych umarza si¢ w
100% w chwili wydania do uzywania i wobec tego saldo tych dwu kont wynosi zero.

Przedmioty zakupione ze §rodkéw Muzeum Cypriana Norwida w Debinkach lub otrzymane w
ramach darowizny badz przekazania przez inne jednostki o wartosci mniejszej od 1.000,00 zi
widniejg na ewidencji ilosciowej Muzeum Cypriana Norwida w Degbinkach.



Konto 014 — zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci zbioréw
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych, pedagogicznych, zbiorow
audiowizualnych.

Na koncie 014 nie ujmuje si¢ tych wydawnictw, ktére sa przeznaczone wylgcznie jako
materialy pomocnicze do uzytku pracownikéw jednostki np. katalogi, wydawnictwa urzedowe,
zawodowe.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia nastepujace w wyniku:
a) zakupu lub nieodptatnego otrzymania,
b) ujawnienia nadwyzek.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
zbioréw bibliotecznych powstate na skutek:

a) zmniejszenia w wyniku ubytku z tytutu likwidacji,

b) sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub niedoboru.

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych
si¢ w jednostce.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia. Przychody z
tytutu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

W bilansie zbiory biblioteczne nie wystepuja, poniewaz sg one w 100% umarzane w miesigcu
wprowadzenia do ewidencji ksiggowej zbioréw bibliotecznych.

Konto 016 — Muzealia i dziela sztuki

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci dziet sztuki i
eksponatéw muzealnych. Zgodnie zustawa o muzeach muzealiami sg rzeczy ruchome i
nieruchomosci stanowigce wlasnosé muzeum i wpisane do inwentarza muzealiow . Muzealia
stanowig dobro narodowe. Muzealia winny by¢ wpisane do ksiggi inwentarzowej w ciagu 60
dni od daty nabycia.. Zakupione muzealia wymagajace poniesienia wydatkow na rekonstrukcje,
odbudowe czy rewitalizacje w trakcie realizacji inwestycji winny byé ewidencjonowane jako
Srodki trwate w budowie.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
a) Przyjecie do ewidencii dziet sztuki i eksponatow muzealnych pochodzacych z zakupu (
ze srodkow pochodzacych z dotacji celowej jak i srodkow wilasnych),
b) Przyjecie do ewidencji dziel sztuki i eksponatéw muzealnych otrzymanych od
organizatoréw lub os6b fizycznych,
¢) Nadwyzek ujawnionych w trakcie inwentaryzacji.
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Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

a) Zdjecie z tytutu zamiany lub darowizny po uzyskaniu zgody MKiDN

b) Sprzedaz po uzyskaniu zgody MKiDN,

¢) Rozchdd z tytutu kradziezy do uplywu 3 lat od zakonczenia postepowania karnego

d) Rozchod z tytutu zniszezenia do uzyskania zgody z MkiDN.

e) Ujawnione niedobory w czasie inwentaryzacji do 3 lat po zakonczeniu post¢powania

wymaganego przepisami MKiDN.

Konto 016 wykazuje saldo Wn , ktére oznacza wartosciowy stan dziet sztuki i eksponatow
muzealnych znajdujacych si¢ w danej instytucji kultury. Dotacje lub inne $rodki otrzymane na
zakup dziel sztuki i zabytkéw zaliczonych do muzealiow, zwigkszaja Fundusz instytucji
Kultury.
Dziela sztuki i eksponaty muzealne nie podlegaja umorzeniu, wobec tego uymowane sg w
bilansie w pozycji ,,Inne srodki trwale™ w wartosci poczatkowe;j

Konto 017 - Materialy pomocnicze do wystaw i ekspozyceji

Konto to stuzy do ewidencji materialéw pomocniczych oraz eksponatow o cenie jednostkowej
od 1.000,00 zi. do 10.000,00 zt., nie kwalifikujacych si¢ do muzealiow i zabytkow, Zalicza sie
do nich w szczeg6lnosci wspdlczesne kopie rzemiosta artystycznego, rzezby, malarstwa, grafiki
wchodzace w sklad wyposazenia patacowego lub stuzace celom wystawowym. Nie podlegaja
wpisowi do ksiegi inwentarzowej muzealiéw. Materialy pomocnicze o wartosci od 1.000,00 do
10.000,00 zt s3 odpisywane jednorazowo w cigzar konta 417 Materialy pomocnicze do wystaw
i destrukty, sg objete ewidencja ilosciowo wartosciowg. Warto$¢ tych srodkow umarza sie w
100% w chwili wydania do uzytkowania a warto$§¢ umorzenia ksiegowego ksigguje si¢ na
koncie 075 - Umorzenie materialdéw pomocniczych do wystaw i ekspozycji.

Materialy pomocnicze przekraczajgce wartos¢ 10.000,00 zi. Sa ewidencjonowane na koncie
010 Srodki trwale i amortyzowane sukcesywnie.

Materialy pomocnicze o wartosci do 1.000,00 odpisywane sg w koszty wystaw bez
koniecznosci ewidencjonowania.

Na stronie Wn konta 017 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
a) Przyjecie do ewidencji materialow pomocniczych i destruktow pochodzacych z zakupu,
b) Przyjecie do ewidencji materialdbw pomocniczych 1 destruktéw otrzymanych
nieodplatnie,
¢) Nadwyzki ujawnione w czasie inwentaryzacji.

Na stronie Ma konta 017 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
a) Ujawnione niedobory w czasie inwentaryzacji
b) Rozchdd z tytutu likwidacji



Konto 020 — Warto$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji wartosci stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma Zmniejszenia stanu
I wartosci poczatkowe]j wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020:
a) zakup wartosci niematerialnych i prawnych,
b) otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne od innych jednostek,
¢) przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakonczeniem inwestycji.

Typowe zapisy strony Ma konta 020 dotycza rozchodu wartosci niematerialnych i prawnych,
gdy okreslone prawa wygasty lub sg gospodarczo nieprzydatne.

Na koncie 020 wystepowa¢ moga w szczeg6lnosei:

a) licencje na programy komputerowe (oprogramowania uzytkowego na okres powyzej 1
roku) — koszty dokumentacji i uruchomienie programu komputerowego, jako warunek
jego dziatania, zwigkszaja ceng nabycia /programu/; natomiast koszty wdroZenia , jak
np. szkolenia, instruktazu — obciazaja koszty biezace,

b) autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne.

Wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartosé poczatkowa przekracza kwote ustalong

w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi, finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z ustawa;
ksiggujac umorzenie Ma 071 w korespondencji z Wn 400.

Warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej, w dniu przyjecia do uzywania, rtownej
lub nizszej od wartosci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym oraz stanowiagce pomoce
dydaktyczne (bez wzgledu na wartosé poczgtkowa), zwane pozostalymi wartosciami
niematerialnymi i prawnymi, finansuje si¢ ze $rodkéw na wydatki biezace i umarza
jednorazowo, spisujac calg warto$¢ w koszty i ksiggujac umorzenie na koncie Ma 072.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi:
a) ustalenie wartosci poczatkowej wartoéci niematerialnych i prawnych,
b) prawidlowe obliczenie amortyzacji i umorzenia.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych

i prawnych w wartosci poczatkowej.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenie na
kontach 071 i 072 w zakresie dotyczacym wartosci niematerialnych i prawnych.



Konto 071 — Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhug stawek okreslonych
w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400 i dotyczg wszystkich
$rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 (z wyjatkiem gruntéw i débr kultury)
oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane stopniowo.

Zapisy strony Wn konta 071:

a) wyksiegowanie dotychczas naliczonego umorzenia wycofanych z uzycia:
- $srodkéw trwalych w korespondencji z kontem 011,
- warto$ci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020,

b) wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia w przypadku stwierdzenia niedoboru,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:
- $rodkow trwatych w korespondencji z kontem 011,
- wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020,

¢) zmniejszenie umorzenia w wyniku urzedowego przeszacowania srodkow trwatych
w korespondencji z kontem 800.

Zapisy strony Ma konta 071:
a) naliczone za okres umorzenie srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych umarzanych
stopniowo, w korespondencji z kontem 400,
b) dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie:
- Srodkdw trwatych, w korespondencji z kontem 011,
- wartosci niematerialnych i prawnych w korespondenc;ji z kontem 020,
¢) zwigkszenie umorzenia w wyniku urzgdowego przeszacowania srodkow trwatych,
w korespondencji z kontem 800.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ umorzenia srodkow trwatych i
warto$ci niematerialnych i prawnych amortyzowanych stopniowo.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalvch, warto$ci niematerialnych i
prawnvch

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych srodkow trwatlych,
tj. tych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzytkowania tj.: $rodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz kwota okreslona
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie wyksiegowanie dotychczas naliczonego umorzenia
wycofanych z uzytkowania pozostalych s$rodkéw trwalych 1 pozostalych wartosci



niematerialnych i prawnych w wyniku likwidacji, sprzedazy, niedoboru, nieodplatnego
przekazania, w korespondenciji z kontem 013, 020.
Zapisy strony Ma konta 072 :

a) umorzenie naliczone od nowych, otrzymanych do uzywania pozostatych $rodkéw
trwalych, oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci ponizej kwoty
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych, w korespondencji z
kontem 013, 020,

b) umorzenie otrzymanych nieodplatnie, przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek
pozostatych $rodkéw trwatych, zbioréw bibliotecznych i pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych, w korespondenciji z kontem 013, 020.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w pelnej wysokoscei w
miesigcu wydania do uzywania.

Nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych, zbiorow bibliotecznych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci ponizej kwoty okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych ewidencjonuje si¢ w ksiegach rachunkowych nastepujgco:
013,020 z kontem przeciwstawnym 760 — pozostaty przychéd operacyjny .

Uproszczenia, o ktérych mowa powyzej stosowane sa na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o
rachunkowosci.

Konto 074 — Umorzenie_zbioréw bibliotecznych

Konto 074 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej zbiorow bibliotecznych, ktére
podlegaja umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzytkowania

Na stronie Wn konta 074 ujmuje si¢ wyksiggowanie dotychczas naliczonego umorzenia
zbior6w  bibliotecznych w  wyniku likwidacji, zuzycia, dezaktualizacji, wymiany
migdzybibliotecznej, sprzedazy, niedoboru, nieodplatnego przekazania, w korespondencji z
kontem 014.
Zapisy strony Ma konta 072 :
¢) umorzenie naliczone od nowych, otrzymanych do uzywania zbioréw bibliotecznych w
korespondencji z kontem 014.
d) umorzenie otrzymanych nieodplatnie, przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek
pozostalych, zbioréw bibliotecznych w korespondencji z kontem 014.

Konto 074 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci poczatkowej
zbioréw bibliotecznych umarzanych w pelnej wysokosci w miesigcu wydania do uzywania.

Nieodplatne otrzymanie zbioréw bibliotecznych ewidencjonuje sie w ksiegach rachunkowych
nastgpujaco: 014 z kontem przeciwstawnym 760 — pozostaty przychod operacyjny .



Uproszczenie, o ktorym mowa powyzej stosowane jest na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o
rachunkowosci.

Konto 075 — Umorzenie materialéw pomocniczych do wystaw i ekspozycji

Konto 075 stuzy do ewidencji umorzenia materialéw pomocniczych do wystaw 1 destruktow
ujmowanych na koncie 017, o wartosci od 1.000,00 zt. do 10.000,00 zt. Sa odpisywane w koszty
zuzycia materiatéow do wystaw ( konto 417) jednorazowo i obje¢te ewidencjg ilosciowo —
wartosciows..

Na stronie Wn konta 075 umuje si¢ wyksiegowanie dotychczas naliczonego umorzenia
materialdw pomocniczych do wystaw i ekspozycji ( konto przeciwstawne 017) oraz ich rozchod
z tytulu likwidacji, kradziezy, dezaktualizacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania Zapisy
strony Ma konta 075 :
e) umorzenie naliczone od nowych, materialéw pomocniczych do wystaw, ekspozycji i
destruktéw do uzywania w korespondencji z kontem 417.
f) umorzenie otrzymanych nieodplatnie, przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek
materialdéw pomocniczych i destruktéw w korespondencji z kontem 417.

Konto 075 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci poczatkowej
materialéw pomocniczych do wystaw i destruktéw umarzanych w pelnej wysokosci w miesigcu

wydania do uzywania. W bilansie konto 075 nie wystepuje.

Konto 080 —Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stluzy do ewidencji i rozliczenia kosztow budowy s$rodka trwalego nowego,
modernizacji badz ulepszenia istniejgcego srodka trwatego. Na tym koncie ksieguje sie rowniez
warto$¢ nabytych maszyn i urzadzen wymagajacych montazu, kosztéw srodkéw trwalych w
budowie. Konto to stuzy takze do rozliczenia kosztéw na uzyskane efekty.
Do kosztéw wytworzenia srodkow trwatych, a wigce 1 inwestycji, zalicza si¢ wylgcznie koszty
pozostajace w zwigzku przyczynowo — skutkowym z jego wytworzeniem, poniesione od dnia
udokumentowanego rozpoczecia budowy do dnia udokumentowanego przyjecia srodka
trwatego do uzytkowania.
Typowe zapisy strony Wn konta 080:
a) poniesione koszty dotyczace wytworzenia srodka trwatego,
b) koszty zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem maszyn i urzadzen,
c) wartos¢ materiatow zuzytych na cele budowy srodkow trwalych,
d) zakupione lub otrzymane nieodptatnie naklady w toku realizacji srodka trwalego w
budowie,
e) odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i wyrobdéw gotowych przekazanych w
celu realizacji srodka trwatego,
f) koszty podrézy stuzbowych zwigzanych z zakupem ushug lub materialow na cele
budowy srodkéw trwalych
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Typowe zapisy strony Ma konta 080 :
a) wartos¢ przyjetych do eksploatacji srodkow trwatych,
b) rozliczenie naktadow bez efektow, zaniechanie inwestycji,
¢) nieodplatne przekazanie $rodkéw trwatych w budowie, wyksiegowanie kosztéow
poniesionych na sprzedane $rodki trwate w budowie, niedobory i szkody w rzeczowych
sktadnikach srodkéw trwatych w budowie, odpisanie kosztéw inwestycji niepodjete;
(np. niewykorzystanej dokumentacji projektowe;)..

3.2.2 ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE I KREDYTY

Konto 131 — Rachunek biezacy jednostki

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki z tytutu wydatkow i dochoddw (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Dochodem budzetowym sa wplywy uzyskane przez jednostke z tytutu wplat podlegajacych
zarachowaniu na dochody budzetu samorzadu terytorialnego.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki z tytutu
finansowania zadan ujetych w jej planie wydatkow.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wszelkie wplywy srodkdw na rachunek biezacy, a na
stronie Ma wszelkie rozchody $rodkéw z tego rachunku.

Na koncie 131 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzié
pelna zgodnos¢ zapisow z ewidencja bankowa.

Konto 131 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
bankowym.

Konto 133 — Dotacje celowe na zadania

Konto 133 stuzy do ewidencji stanu Srodkéw pienigznych otrzymanych w ramach dotacji
celowych od organizatora, budzetu, ze Zrédet zagranicznych niepodlagajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wszelkie wptywy srodkéw pienieznych pochodzacych z
dotacji celowych na zadania biezace, inwestycyjne, dotacji na zakup muzealiéw i dziel sztuki.
Na stronie Ma ksieguje si¢ wszelkie rozchody srodkéw z tego rachunku: zaplate faktur zakupu,
wynagrodzen i innych wydatkéw zwiazanych z realizacja zadan, na ktore instytucja otrzymata
dotacje a takze zwrot $rodkéw niewykorzystanej dotacji.

Na koncie 133 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢
pelna zgodno$¢ zapisow z ewidencja bankows.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na innych
rachunkach bankowych jednostki.




Konto 134 — kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych dtugo-i krotkoterminowych, przelanych
przez bank na rachunek kredytobiorcy.

Na stronie Wn ksieguje sie przelew $rodkow z wiasciwego konta na splat¢ zaciggnigtych
kredytow i przypadajacych od nich odsetek, a na stronie Ma przelane przez bank srodki
pieniezne z tytulu udzielonego kredytu oraz nalezne bankowi odsetki od tych kredytow.
Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan kredytow udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunek jednostki.

Konto 139 — Rachunek Vat

Konto 139 shuzy do ewidencji $rodkéw na rachunku Vat zakladanym przez bank czynnym
podatnikom Vat w celu dokonywania zaptaty badz otrzymywania zaptaty w trybie podzielonej
platnosci. Wszelkie operacje ( wplywy i wyplywy $rodkéw pienigeznych) na tym koncie winny
by¢ ewidencjonowane drugostronnie na koncie 140 Srodki pienigzne w drodze

Saldo Wn konta 139 oznacza stan srodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunku Vat.

Konto 140 — $rodKki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych, ktore ulegaja przemieszczeniu na inne
konta ( np. migedzy bankiem, a kasa, mi¢dzy réznymi rachunkami bankowymi

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenie stanu srodkéw pieni¢znych w drodze ( wyplaty
zkasy i wyplaty zrachunkéw bankowych, przelewy miedzy bankami)., a na stronie Ma
zmniejszenie ich stanu ( wptyw do kasy lub wplyw na rachunek bankowy, refundacja srodkow
migdzy rachunkami).

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.
3.3.3 ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konto 201 — Rozrachunki o odbiorcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych naleznosci z tytutu dostaw, robdt i ustug
dotyczacych odbiorcow krajowych i zagranicznych.
Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

a) Naleznosci wynikajgce z wystawionych dowoddw sprzedazy i dowodéw korygujacych

zwigkszajgcych sprzedaz( konto przeciwstawne —konta zespohu 7 oraz konto 222).

b) Faktury Vat wystawione zaliczkowo dla przysztych odbiorcow ( 845, 222),

¢) Nalezne od odbiorcow kary umowne i odszkodowania (760 lub 845),

d) Naliczone odsetki za nieterminowg wplate (750)



Na stronie Ma konta ksigguje sie przede wszystkim :
a) Wplaty naleznosci od odbiorcow( konta zespotu 7),
b) Otrzymane zaliczki na poczet przysztych dostaw (131),
¢) Uznane reklamacje( konta zespotu 7),
d) Zmniejszenia przychodéw na podstawie dowodoéw korygujacych sprzedaz (konta
zespotu 71 222).

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan ( nadptata lub przedptata dokonana przez odbiorce.

Konto 202 — Rozrachunki z dostawcami

Konto 202 stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkéw z dostawcami krajowymi
1 zagranicznymi.
Na stronie Wn ksi¢guje sie¢ w szczeg6lnosci:
a) Zapatg zobowigzan za otrzymane dostawy,
b) Wartos¢ zaliczek wptaconych na poczet przyszlych dostaw,
¢) Wartos¢ uznanych przez dostawce reklamacji
Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegodlnosci:
a) Zobowigzania wg faktur Vat od dostawcow ( w cenie sprzedazy netto — konta zespolu
0,3.4 oraz konto 221)
b) Faktury korygujace Vat od dostawcow ( w cenie sprzedazy netto — konta zespotu 0,3,4
oraz konto 221),
¢) Naliczone przez kontrahentow odsetki sankcyjne (751),
d) Naliczone przez kontrahentéw kary grzywny, rekompensaty (761),

Konto 202 wykazuje gléwnie saldo Ma — stan zobowigzan wobec dostawcow, moze
wykazywaé¢ Wn — stan naleznosci od dostawcy.

Konto 220 — rozrachunki publiczno-prawne

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu wszelkich podatkéw i oplat wnoszonych
do budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw Vat.( podatkow dochodowych od 0séb fizycznych i
prawnych, podatku od nieruchomosci, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, optat PFRON
innych zobowigzan podatkowych wynikajacych z Ordynacji podatkowej.

Na stronie Wn ujmuje sie zaptaty zobowigzan wobec budzetu ( konta zespolu 1) oraz korekty
dokonanych uprzednio rozliczen. Na stronie Ma rejestruje si¢ powstajace zobowiazania wobec
budzetow.



Konto 221 — Podatek Vat naliczony

Konto 221 stuzy do ewidencji podatku Vat naliczonego w fakturach Vat przez dostawcow,
towaréw materiatow i ustug oraz skladnikow majatku trwalego, jezeli ich zakup stuzy
wylgcznie dziatalnosci opodatkowanej lub mieszane;.

Po stronie Wn konta 221 ksieguje sie podatek Vat naliczony od dostawcow (konto
przeciwstawne 202) oraz korekty podatku z faktur korygujacych ( 202) ze znakiem minus , a
po stronie Ma konta 221 ksieguje si¢ oraz okresowe przeniesienia salda podatku Vat
naliczonego do rozliczenia z US ( konto przeciwstawne 223)w czesci podlegajacej odliczeniu
Vat. Podatek Vat niepodlegajacy odliczeniu powicksza wartosé netto i jest ksiegowany w ciezar
wilasciwych kont zespotu 4.

Konto 221 powinno wykazywac¢ saldo Wn przenoszone na koniec okresu sprawozdawczego na
konto 223 w czesci podlegajacej odliczeniu w deklaracji JPK VAT w danym miesigcu.

Konto 221 na koniec okresu sprawozdawczego moze wykazywaé¢ saldo Wn dotyczace kwot
podatku naliczonego mozliwego do odliczenia dopiero w nastgpnym okresie.

Konto 222 — Podatek Vat nalezny

Konto 222 stuzy do ewidencji podatku Vat naleznego przy dokonywaniu sprzedazy, a takze
obrotow zréwnanych ze sprzedazg ( przekazanie rzeczowych skladnikéw majatku na potrzeby
reprezentacji i reklamy, nieodptatnego przekazanie rzeczowych sktadnikow majgtkowych i
$wiadczenia ustug na zewnatrz, zamiany towaréw 1 uslug w ramach uméw barterowych,
otrzymanie zaliczek i przedplat w tej czesci).

Po stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ okresowe przeniesienia salda podatku Vat naleznego do
rozliczenia za dany miesigc ( konto przeciwstawne 223), a po stronie Ma ujmuje si¢ podatek
nalezny Vat wynikajacy z Faktur Vat ( 201) oraz faktury korygujace ( 201)zmniejszajace
podatek Vat nalezny ze znakiem minus.

Saldo konta 222 na koniec okresu sprawozdawczego przenosi si¢ na konto 223 Podatek Vat do
rozliczenia z US.

Konto 222 na koniec okresu sprawozdawczego moze wykazywac saldo Ma dotyczace kwot
podatku naleznego do rozliczenia dopiero w nastepnym okresie

Konto 223 — Podatek Vat do rozliczenia z US

Konto 223 stuzy do ewidencji ksiegowe] przeniesienia i rozliczenia podatku Vat naleznego i
naliczonego z danego miesigca oraz do ustalenia zobowigzania za dany miesigec z tytulu
podatku Vat wobec US lub naleznosci ( podatek Vat do zwrotu).

Po stronie Wn konta 223 ksieguje si¢ przeniesienie podatku Vat naliczonego do rozliczenia
za dany miesigc z US ( konto przeciwstawne 221) oraz wyksiegowanie dodatnich réznic
wynikajacych z zaokraglenia do deklaracji JPK VAT ( konto przeciwstawne 760). Na stronie
Ma ksigguje si¢ przeniesienie podatku Vat naleznego do rozliczenia za dany miesiagc (222) oraz
wyksiggowanie ujemnych réznic do deklaracji JPK VAT (761).



Konto 223 moze wykazywaé na koniec okresu sprawozdawczego saldo Wn  oznaczajace
podatek naliczony do odliczenia w deklaracji za nastepny ores lub do zwrotu z US, oraz saldo
Ma oznaczajace zobowigzanie do zaptacenia na rzecz US.

Saldo konta 223 powinno by¢ uzgodnione z deklaracjg JPK VAT za dany miesigc.

Konto 225 — Rozrachunki z tytulu otrzymanych dotacji

Konto 225 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci z tytutu otrzymanych dotacji celowych i
podmiotowych, ktérych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy oraz do ich
rozliczenia.

Na stronie Wn ksieguje si¢ przypisane na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu otrzymanych
dotacji (740, 741) oraz zwrot niewykorzystanej czesci dotacji ( 131, 133) Na stronie Ma
ksi¢guje si¢ wplaty naleznosci z tytutu otrzymanych dotacji oraz rozliczenie niewykorzystanej
do konica roku czesci dotacji podmiotowej i Ewidencja szczegGlowa do konta 221 prowadzona
Jest wedtug dhuznikéw i z uwzglednieniem podziatki klasyfikacji budzetowej dochodéw.

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda : saldo Wn bedace sumg poszezegblnych naleznosci z
tytulu otrzymanych dotacji budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg poszczegolnych
zobowigzan z tytutu nadptat dotacji.

Konto 229 — Rozrachunki z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na
stronie Ma - zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkdéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi
dokonywane s rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 — rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i Swiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z
odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnoscei naleznosci za prace wykonywang
na podstawie stosurku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sig:
a) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,
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b) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
c) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutdéw niz wynagrodzenia. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ rowniez rozrachunki z tytutu
platnos$ci karta przypisang pracownikowi.

Na stronie Wn konta 234 uyjmuje sig:

a) wyplacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace
jednostke ( w tym rowniez
srodki pobrane kartg platnicza),

b) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke sSwiadczen
odplatnych,

¢) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytulu niedobordw i szkdd,

d) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

e) Zaplata kartg stuzbowa przez pracownika ( konto 131)

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie:
a) wydatki poniesione przez pracownikdéw w imieniu jednostki,
b) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pieni¢znych,
c) wplywy naleznosci od pracownikéw.
d) Wartos¢ brutto zobowigzania do zaptaty kartg ( konto 221, konta zespotu 4)

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytulow
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — pozostale rozrachunki

Konto 240 stluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez
do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dtugoterminowych
naleznosci funduszy celowych.

...



Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splate 1
zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma — powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci oraz roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie stanu rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutéow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Analityka do konta 240 aktualizowana jest na biezaco.

Konto 243 — Pracownicze plany kapitalowe

Konto 243 stuzy ewidencji rozrachunkow z pracownikami oraz z pracodawea z tytutu skladek
odprowadzanych w ramach PPK.

Po stronie Wn ksieguje si¢ odprowadzenie wplat na rzecz PPP skladek potraconych
zatrudnionemu i naliczonych przez pracodawce ( 131). Po stronie Ma ksieguje si¢ naliczenie
przez pracodawce skladek PPK ( 442) oraz potracenie PPK pracownikowi ( konto
przeciwstawne (231).

Konto 243 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace wielko$é nieodprowadzonych wplat do
PPK.

Konto 260 — rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych

Konto 260 stuzy do ujecia i rozliczenia niedoboréw i szkéd, a takze nadwyzek stwierdzonych
w sktadnikach majgtkowych instytucji kultury oraz ewidencji roszczen z tego tytutu w stosunku
do 0s6b odpowiedzialnych.

W ciggu roku konto 260 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace stan nierozliczonych
niedoboréw i szkod, lub saldo Ma, wskazujace na stan nierozliczonych nadwyzek. Jednak na
koniec roku obrotowego saldo powinno zostaé rozliczone.

3.3.4 ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY

Konto 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw oraz stanu zapaséw materialéw w
magazynie. Dla podatnikéw Vat ceng ewidencyjng w magazynie winna by¢ cena zakupu netto,
natomiast dla podatnikéw zwolnionych lub niebgdacych podatnikami Vat — cena zakupu brutto.
Na stronie Wn ksigguje sie¢ w szczeg6lnoscei:

a) Przyjgcie materialéw z zakupu (202),

b) Przyjgcie odpadow uzytkowych (760),

c) Przyjecie nadwyzek inwentaryzacyjnych (260)

d) Przyjecia materialtéw darowanych (760)
.. ]



Po stronie Ma ksi¢guje si¢ w szczego6lnosci:
a) Rozchdd materiatéw do zuzycia (411),
b) Przekazanie nieodptatne materialéw lub darowizna (761; nalezny Vat Wn 761/Ma 222),
¢) Likwidacja materialow zniszczonych (761),
d) Rozliczenie niedoborow (260).
Konto 310 moze wykazywaé wylacznie saldo Wn oznaczajace warto$¢ zapaséw materialow
wg cen ewidencyjnych.. Do konta 310 prowadzi si¢ ewidencje ilosciowo wartosciowa.

Konto 330 — Towary

Konto 330 stuzy do ewidencji towaréw handlowych zakupionych w celu ich dalszej sprzedazy
oraz stanu zapasow towarow znajdujacych sie w magazynach i punktach sprzedazy.
Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
a) Przyjecie towaréw do magazynu w cenie zakupu (202),
b) Nadwyzki inwentaryzacyjne (260)
Po stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:
a) Rozchdd sprzedanych towaréw (731)
b) Zlomowanie uszkodzonych towardow (761, 260),
¢) Przekazanie zakupionych wydawnictw, towaréw na potrzeby wiasne ( 411),
d) Przekazanie nieodplatne towarow na potrzeby reprezentacji i reklamy (460),
jednoczesnie rownolegle faktura wewngtrzna Vat nalezny: Wn 460/ Ma 222,
e) Niedobory i szkody ujawnione (260).
Konto 330 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan zapasu towar

3.3.5 ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Konta zespolu 4 , koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie” shuza do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowych — zgodnie z odrgbnymi
przepisami — z funduszy celowych i innych oraz Kkosztéw inwestycji, kosztoéw operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Analityka do kont zespotu 4 aktualizowana jest na biezgco wedtug potrzeb.

Konta kosztéw rodzajowych:

v' 400 — Amortyzacja

v' 411 - Zuzycie materialdéw (materialy konserwacyjne, biurowe, srodki czystosci,
wyposazenie niezaliczone do Srodkéw trwaltych, paliwo, zakup ksigzek i czasopism,
prenumerata prasy, opal, $rodki zywnosci, zakupione nagrody rzeczowe dla
uczestnikow konkurséw inne) Zuzycie materialdbw wykazuje si¢ w cenach netto
powiekszonych o Vat niepodlegajacy odliczeniu, natomiast Vat podlegajacy odliczeniu
ujmuje si¢ na koncie 221.

v" 417 — Materialy pomocnicze do wystaw i destrukty ( konto przeznaczone do ewidencji
zakupu materiatéw pomocniczych do wystaw i destruktéw ktérych wartosé¢ nie
przekracza 10.000,00 zi.




v' 419 — Zuzycie energii, wody i gazu ( zuzycie energii elektrycznej, gazu przewodowego
wody i Sciekow)

v' 420 — Ushigi obce (remontowe, naprawy i konserwacje, kulturalne, transportowe,
telekomunikacyjne, pocztowe, informatyczne, , prawne, ochrony mienia,
wydawniczych, drukarskich poligraficznych,, zwiazanych z utrzymaniem czystosci,
projektowych,, ogloszenia w prasie i telewizji, reklamowych, pozostatych ustug
obcych)

v' 431 - wynagrodzenia z tytulu uméw o prace ( wynagrodzenia osobowe wyplacone
pracownikom z tytutu stosunku pracy)

v' 432 — Wynagrodzenia ztytutu umdéw zlecenia (wynagrodzenia bezoosobowe
wyplacone na podstawie umowy zlecenie)

v' 433 - Wynagrodzenia z tytutu umow o dzielo i honoraria (wynagrodzenia bezoosobowe
wyplacone na podstawie umowy o dzielo, honoraria)

v 441 — Skiadki na ubezpieczenia spofeczne i FP

442 — Wplaty na PPK ( obcigzajace pracodawce wplaty na PPK)

v’ 449 - Pozostate $wiadczenia na rzecz pracownikow ( wyplaty $wiadczeni pienigznych
dla pracownikéw oraz $wiadczen w naturze niezaliczone do wynagrodzen, wyplaty
Swiadczen urlopowych, koszty obowigzkowego szkolenia pracownikéw, koszty
podnoszenia kwalifikacji zawodowych)

v' 450 — Podatki i oplaty (podatek od nieruchomosci, optaty lokalne , oplaty skarbowe,
podatki od czynnosci cywilnoprawnych, naliczone oplaty na PFRON)

v 460 — Pozostate koszty rodzajowe ( koszty podrézy stuzbowych, koszty
reprezentacji, ubezpieczenia OC, AC, majatkowe, nagrody pienigzne w
konkursach, pozostate koszty proste

v 490 — Rozliczenie kosztow

\

Konto 400 — amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji Srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi sie na koniec roku obrotowego na konto 860.

Konta 411, 417, 419, 420, 431,432,433, 441, 442,449,450, 460 — koszty wedlug rodzajow

Konta te stuza do ewidencji kosztow prostych wedhug rodzaju.

Na stronie Wn kont kosztow rodzajowych ujmuje si¢ poniesione koszty, a zmniejszenie
kosztow wynikajacych z faktur korygujacych wykazuje si¢ ze znakiem minus.

Ewidencje szczeg6lows prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.
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Konta te moga wykazywaé w ciaggu roku obrotowego salda Wn, ktdre wyrazajag wysokos¢
poniesionych kosztdw.
Saldakont 411,417,419, 420, 431,432,433, 441, 442,449,450, 460 przenosi si¢ na koniec roku

obrotowego na konto 860.

Konto 490 — Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do:

a) biezacego przenoszenia na kontach zespolu 5 Koszty wedlug zdan i miejsc ich
powstawania i ich rozliczenie i zespotu 6 Produkty i rozliczenia migdzyokresowe —
kosztéw prostych zaewidencjonowanych na kontach 400-460 za posrednictwem strony
Ma konta 490,

b) zaksiegowania pod datg zamknigcia ksiag kosztow zespotu 5 — na stronie Wn konta 490.

Saldo konta 490 przenosi si¢ na konto 860 Wynik finansowy

3.3.6 ZESPOL 5 - KOSZTY WEDLUG ZADAN I MIEJSC ICH POWSTAWANIA I ICH
ROZLICZENIE

Konta zespotu 5 zespolu 5 sluza do ewidencjonowania i rozliczania kosztow w ukladzie
rodzajowym na miejsca ich powstawania oraz w celu ustalenia kosztoéw imprezy czy
realizowanych zadan okreslonych w planie merytorycznym. Ze wzgledu na mozliwosé
przypisania kosztoéw poszczeg6lnym nos$nikom, naklady ujete w zespole 5 majg charakter
bezposrednich lub posrednich. Koszty bezposrednie to te, ktérych odniesienie na wiasciwe
konta zespolu 5 mozliwe jest bez stosowania kluczy podziatowych. Instytucja prowadzi zespot
5 w uktadzie zadaniowym lecz nie rozlicza kosztéw posrednich na zadania..

Konto 500 — Koszty bezposrednie dzialalnosci podstawowej

Koszty bezposrednie to takie, ktére da si¢ odnies¢ bezposrednio na konta zespolu 5 bez
stosowania kluczy podziatowych:

koszty zakupu materialéw i wyposazenia do imprez, zadan,

ustugi zwigzane bezposrednio z realizacja zadania,

wynagrodzenia bezosobowe ze sktadkami ZUS oséb zajmujacych sie zadaniem/impreza oraz
wynagrodzenia osobowe, jesli mozliwe jest przypisanie konkretnego etatu do zadania,

koszty reprezentacji, reklamy,

koszty wyposazenia, srodkow trwalych a takze wartosci niematerialnych i prawnych,

inne ushugi.

Do konta 500 winna by¢ prowadzona analityka w podziale na zadania, imprezy.

Koszty bezposrednie, ktorych nie da si¢ przypisaé¢ bezposrednio do okreslonych zadan
ewidencjonowane sg na kontach:

Konto 551 —Koszty utrzyvmania etatow




Jest to konto kosztéw wynagrodzen osobowych z pochodnymi, oraz innych $wiadczen na rzecz
pracownikow, np. koszty szkole, szkolenia bhp,, wplaty na PPK i inne $wiadczenia na rzecz
pracownikow.,

Konto 552 — Koszty utrzymania obiektéw

Do kosztow tych zalicza si¢ wszystkie koszty zwigzane z eksploatacja budynkéw i
zajmowanych nieruchomosci gruntowych, zakup opahu, energia elektryczna, , gaz, woda i
scieki, wywoz $mieci, koszty sprzatania, dozoru, monitoringu, okresowych przegladow,
ochrony ppoz., zakupu $rodkéw czystosci,, materiatéw do konserwacji i biezacych napraw,
zakup zieleni, koszenie trawy, dekoracje budynku, amortyzacja budynku i inne koszty zwiagzane
z eksploatacjg budynku.

Konto 553- Koszty ogélnozakladowe

Zalicza si¢ do nich koszty zakupu materiatow i ustug niezwigzanych bezposrednia
z realizowanymi zadaniami, takie jak: zakup materiatow biurowych, wyposazenia oraz innych
materialow, ustug prawnych, informatycznych, delegacii, koszty ubezpieczen, wplaty na
PFRON, oraz wszystkie pozostale koszty proste, ktérych nie da si¢ przyporzadkowaé do zadan
ani do utrzymania etatéw i obiektow.

Koszty zadan zgromadzone w zespole 5 sa zamykane na koniec roku w korespondenc;ji
z kontem 490 Rozliczenie kosztow. Natomiast konto 490 Rozliczenie kosztow jest zamykane
na koniec roku w korespondencji z kontem 860 Wynik F inansowy.

3.3.7 ZESPOL 6 —- PRODUKTY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

Konto 600 — Produkty sotowe

Konto stuzy do ewidencji ksiggowej znajdujacych sie w magazynie wyroboéw gotowych
przeznaczonych do sprzedazy odbiorcom zewnetrznym oraz do wykorzystania na wiasne
potrzeby.

Na stronie Wn konta 600 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody wyrobéw gotowych
wg rzeczywistego kosztu wytworzenia ( zespét 5), zwroty od odbiorcow, nadwyzki
inwentaryzacyjne. Na stronie Ma sprzedaz wyrobéw wg cen ewidencyjnych (721 Koszt
whasny sprzedanych wyrobéw gotowych), niedobory inwentaryzacyjne, wyroby nieodplatnie
przekazane ( 761) wyroby przekazane na potrzeby reprezentacji i reklamy (552). Konto 600
wykazuje saldo Wn ktére oznacza wartosé wyrobéw w cenie ewidencyjnej. i wykazywane jest
w bilansie w pozycji B.1.3 aktywéw — Zapasy- produkty gotowe

Konto 640 — Rozliczenia miedzyokresowe czynne

e ———————————————————
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Konto jest przeznaczone do ewidencji kosztow zaliczanych do kosztéw dziatalnosci w
innych okresach niz okres, w ktérym zostaly poniesione. Po stronie Wn konta 640 ujmuje si¢
w szczegolnosci koszty proste do rozliczenia w czasie ( w korespondencji z kontem 490), a po
stronie Ma raty kosztow rozliczanych w czasie obejmujace biezacy okres sprawozdawczy  (
zespol 5). Konto 640 wykazuje na koniec roku saldo Wn, ktére oznacza wielkos¢ kwot do
rozliczenia w przyszlych okresach.

Konto 641 — Rozliczenia miedzyokresowe bierne

Konto jest przeznaczone do rozliczen miedzyokresowych kosztéw w wysokosci
prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy, wynikajacy
w szczegblnosci ze $wiadczen wykonywanych na rzecz instytucji, jesli kwotg zobowigzania
mozZna oszacowaé w sposob wiarygodny.

Po stronie Wn ujmuje si¢ rozwigzanie utworzonej w poprzednim okresie
sprawozdawczym rezerwy na koszty ( zesp6t 5), po stronie Mn ujmuje si¢ utworzenie rezerwy
na koszty biezacego okresu na podstawie zawartych umow ( zesp6t 5).

Konto 641 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ utworzonej
rezerwy na koszty przysztych okresow

3.3.5 ZESPOL 7 - PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA

Konta zespotu 7 sthuza do ewidencji:
a) przychoddw i kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw i ushug
(konto 700,710, 730, 731,)
b) przychoddéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostalych przychodow i kosztow
operacyjnych (konto 750, 751, 760, 761)
¢) dotacji otrzymanych podmiotowych i celowych (konto 740, 741),
d) zyskow i strat nadzwyczajnych (konto 771, 772)
Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi si¢ wg pozycji planu finansowego i klasyfikacji budzetowe;
oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci (budzetowe;j 1 finansowej).

Konto 700- Sprzedaz uslug statutowych

Konto 700 stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy ushug dziatalnosci statutowej do ktore;j
naleza przede wszystkim: oplaty za bilety na koncerty, imprezy kulturalne, optaty za wstep do
muzeum, za lekcje 1 warsztaty muzealne, za uzyczanie muzealidw, oplaty za wstep do galerii,
oplaty pobierane przez biblioteki za wydanie kart bibliotecznych, za udostepnianie zbioréw
wlasnych bibliotecznych poprzez kserowanie, fotografowanie, laminowanie, oplaty za
pozostalg dzialalnos¢ kulturalng i ustugowa realizowang przez pracownikéw muzeum.




Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytulu sprzedazy ustug w wartosci netto ( konto
przeciwstawne 201) natomiast Vat nalezny : Wn 201/Ma 700, faktury korygujace
zmniejszajace wykazuje sie ze znakiem minus.

Na stronie Wn wykazuje sie przeniesienie przychodéw na koniec roku na wynik finansowy.

Konto 710- Sprzedaz uslug pozostalvch

Konto 710 stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy ustug §wiadczonych przez Muzeum
niezwigzanych z dzialalnoscig kulturalng : przychody znajmu i refakturowania kosztoéw
medioéw, przychody z wynajmowania sal oraz sprz¢tu naglasniajacego, rekwizytéw, ustugi
najmu pokoi goscinnych, ustugi kawiarni.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytulu sprzedazy ustug w wartosci netto ( konto
przeciwstawne 201) natomiast Vat nalezny : Wn 201/Ma 710, faktury korygujace
zmniejszajgce wykazuje sie ze znakiem minus.

Na stronie Wn wykazuje si¢ przeniesienie przychodéw na koniec roku na wynik finansowy.

Konto 720 — Sprzedaz wyrobow gotowvch

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy produktow (wydawnictw) whasnej
dzialalnosci na rzecz obeych jednostek ktore jednostka rozlicza za posrednictwem konta 600.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie przeniesienie przychodéw na koniec roku na wynik
finansowy.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami
zespotu 112.

Konto 721 — Koszt wlasny sprzedazy wyrobow gotowych

Konto 7 sluzy do ewidencji ksiggowej kosztu wlasnego sprzedanych wyrobow, ktorych
przychody sa ewidencjonowane na koncie 720 Sprzedaz wyrobow gotowych.

Na stronie Wn konta 721 ujmuje si¢ wartos¢ sprzedanych produktow- w korespondencii z
kontami z kontami: 500, 580, 600, lub 490.

Na stronie Ma konta 721 przeniesienie na koniec roku kosztu wlasnego sprzedazy produktow
na konto 490.

Konto 730 — Przychody ze sprzedazy towaréow

Konto 730 stuzy do ewidencji ksiegowej sprzedazy towaréw w cenach sprzedazy netto, bez
podatku VAT naleznego, w oparciu o wystawione faktury lub miesi¢czne raporty z kasy
rejestrujgcej. Podatek Vat nalezny ujmuje sie na rownolegle na koncie 222 Podatek VAT
nalezny, a kwota wynikajgca z dowodow ksiegowych brutto stanowi naleznosé od odbiorcy
Po stronie Wn konta 730 ksieguje sie przeniesienie przychodéw w koncu roku na wynik
finansowy ( konto 860) .Po stronie Ma konta 730 ksieguje si¢ warto$é przychodéw ze
sprzedazy oraz korekty zwigkszajace wartosé sprzedazy, ( konta zespotu 1,2).



Weciagu roku konto 730 wykazuje saldo MA, na koniec roku przenosi si¢ je na konto 860 Wynik
finansowy.

Konto 731 — Wartos$é sprzedanych towaréw w cenie zakupu netto

Stuzy do ewidencji ksiegowej wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu netto, ktérych
przychody ujmowane sg na koncie 730.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towardw w cenie zakupu z magazynu
( konto przeciwstawne 330), po stronie Ma ksieguje si¢ uznane reklamacje (konto
przeciwstawne 330) oraz przeniesienie na koniec roku salda na wynik finansowy.

Przez caly rok konto 731 wykazuje saldo Wn oznaczajace wartos¢ sprzedanych towarow w
cenie zakupu i jest przenoszone na koniec roku na konto 860 Wynik finansowy

Konto 740 — Dotacje podmiotowe

Konto 740 stuzy do ewidencji otrzymanych od organizatoréw dotacji podmiotowych z budzetu
na finansowanie dziatalnos$ci biezacej.

Na stronie Wn konta 741 ksieguje korekty zmniejszajace otrzymanej uprzednio dotacji
( konto przeciwstawne 225) oraz przeniesienie na koniec roku obrotowego salda na konto 860
Wynik Finansowy.

Na stronie Ma konta 741 ujmuje sie przypis naleznej dotacji podmiotowej finansujacej
dziatalnosé biezaca.

Konto 741 — Dotacje celowe na zadnia biezace

Konto 741 stuzy do ewidencji otrzymanych od organizatoréw lub z budzetu dotacji na
finansowanie okreslonych zadan lub programéw dziatalnosci biezace;.

Na stronie Wn konta 740 ksi¢guje korekty zmniejszajace otrzymanej uprzednio dotacji (
konto przeciwstawne 225) oraz przeniesienie na koniec roku obrotowego salda na konto 860
Wynik Finansowy.

Na stronie Ma konta 740 uyymuje si¢ przypis naleznych dotacji podmiotowych finansujacych
dzialalnosé biezgca na rachunek bankowy

Konto 750 — przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych:

a) oprocentowanie lokat oraz odsetki naliczone przez bank od srodkéw na rachunkach
bankowych ( za wyjatkiem przychodow od operacji finansowych dotyczacych
dziatalnosci socjalnej),

b) naliczone odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci dodatnie roznice kursowe

c) otrzymane darowizny finansowe.

Na koniec roku obrotowego przychody z tytutu dochodéw finansowych przenosi si¢ na strone
Ma konta 860 Wynik finansowy




Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych jednostki, do ktérych zalicza sie:
a) Odsetki zwloki z réznych tytulow, zardwno naliczone jak i zaptacone,
b) Odsetki i prowizje od kredytow obrotowych
c) Odsetki od kredytéw inwestycyjnych,
d) Ujemne réznice kursowe.

Konto 751 w ciggu roku wykazuje saldo Wn, ktére oznacza sume poniesionych kosztow
finansowych i podlega przeniesieniu na konto 860 Wynik finansowy

Konto 760 — pozostale przychody operacyjne

Konto stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscia
jednostki..
Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych,

inwestycji ( konta zespotu 2),

b) otrzymane darowizny rzeczowe ( konta przeciwstawne zespotu 2 i 3),

¢) otrzymane odszkodowania i kary umowne ( konta zespotu 2),

d) odpisane przedawnione zobowiazania w korespondencji z kontami zespotu 2,

e) przysadzone koszty postgpowania spornego,

f) przychody operacyjne dotyczace ubieglych okresow,

g) rozliczenie nadwyzek inwentaryzacyjnych ( konto przeciwstawne 260).
Ewidencje szczegolowa do konta 760 prowadzi si¢ wedlug potrzeb sprawozdawczosci. Na
koniec roku sume¢ pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi si¢ na strone Ma konta 860.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscig instytucji
kultury.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci ( konta przeciwstawne zespét 0,1,21 3 ):

a) Wartos¢ netto sprzedanych sktadnikow rzeczowego majatku trwalego oraz wartosé
nieumorzong likwidowanych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych,

b) Koszty likwidacji i sprzedazy aktywow trwatych,

¢) Odpisane naleznosci przedawnione, umorzone i nieciagalne,

d) Niezawinione niedobory skladnikéw majatku,

e) Naliczone lub zaplacone przez instytucje kary, grzywny i odszkodowania,

f) Koszty postepowania spornego,



g) Wartos¢ netto przekazanych nieodplatnie towaréw, wyrobow lacznie z naliczonym
VAT
h) Wartos¢ netto niezawinionych niedobordw,
i) Wartos¢ odpisanych srodkéw trwatych w budowie, ktore nie daty zamierzonego efektu
gospodarczego,
j) Rezerwy tworzone na pewne i prawdopodobne straty
Na stronie Ma ksieguje si¢ przeniesienie w koncu roku obrotowego salda tego konta na konto
860 Wynik finansowy.
Do konta 761 prowadzi sie ewidencje¢ analityczng wedlug tytuléw poniesienia pozostalych
kosztéw operacyjnych oraz w celu ustalenia kosztéw uzyskani a przychodéw dla podatku
dochodowego od 0séb prawnych.

Konto 771 — Zvski nadzwyczajne

Stuzy do ewidencji zyskow nadzwyczajnych spowodowanych skutkami zdarzen powstajacych
niepowtarzalnie, poza zwykla dzialalnoscia instytucji kultury. Sg to zdarzenia losowe, trudne
do przewidzenia, poza dzialalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzane zryzykiem jej
prowadzenia. S to:
a) Odszkodowania za straty bedace skutkiem zdarzen losowych
b) Roéwnowartos¢ nadajgcych si¢ do dalszego wykorzystania rzeczowych aktywow
majgtkowych objetych skutkami zdarzen losowych, nadajacych siedy dalszego
wykorzystania.
Zyski te ksieguje si¢ po stronie Ma konta 771 ( konto przeciwstawne 131, konta zespotu 2), a
po stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku obrotowego na wynik
finansowy.

Konto 772 — Straty nadzwyczajne

Stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, a w szczegdlnodci:

a) Poniesionych kosztéw usunigcia skutkow zdarzen losowych,

b) Skutkoéw zdarzen losowych dotyczacych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, wyposazenia, materialéw a., towardw, srodkow pienigznych, wyniku pozaru
powodzi, zalania, kradziezy z wlamaniem.

Straty ujmuje si¢ po stronie Wn konta 772 (konta przeciwstawne zesp6t 0, 1, 2), a po stronie
Ma konta 772 ujmuje si¢ przeniesienie kwoty strat na koniec roku na wynik finansowy (860).



3.3.6 ZESPOL 8 —- FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konto 800 — Fundusz Instytucji Kultury

Konto 800- Fundusz instytucji kultury- instytucji kultury odpowiada wartosci mienia
wydzielonego w momencie jej utworzenia i ulega zwickszeniu o wartosé niepodlegajacg
amortyzacji aktyw6w trwatych sfinansowanych z dotacji lub otrzymanych nieodptatnie oraz
zmniejszeniu o wartosc straty netto, przeksiegowanej na Fundusz rezerwowy.

Do konta 800 prowadzi si¢ ewidencje analityczna wedlug tytutéw zwiekszen i zmniejszen
funduszu instytucji.

Na stronie Ma konta 800 ewidencjonuje si¢ roku otrzymane nieodptatnie srodki trwate,
m.in. grunty, dzieta sztuki, zabytki i muzealia, kt6re nie podlega umorzeniu oraz amortyzacji
oraz dotacje otrzymane na zakup aktywow trwalych niepodlagajacych amortyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ pokrycie straty zroku ubieglego, niepokrytej z funduszu
reZerwowego

Konto 800 na koniec roku wykazuje saldo Ma.

Konto 802 — fundusz rezerwowy

Konto analityczne 802 — Fundusz rezerwowy stuzy do ewidencji zysku netto za poprzedni
rok obrotowy z przeznaczeniem na pokrycie strat instytucji kultury. W przypadku, gdy strata
netto jest wyzsza od funduszu rezerwowego, pozostalg jej cze$¢ pokrywa si¢ z funduszu
Jjednostki- instytucji kultury ksiegowaniem Wn 800 Ma 802.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia, na stronie Ma zwigkszenia funduszu.

Konto 802 moze wykazywa¢ saldo Ma badz saldo 0, ktére ujawniane jest w bilansie.

Konto 820 — Rozliczenie_wyniku finansowego

Stuzy do ewidencji rozliczania wyniku finansowego netto osiggnietego w roku
ubiegtym. Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ zysk, ktéry moze by¢ przeznaczony na fundusz
rezerwowy (konto przeciwstawne 802). Po stronie Ma konta 820 ksi¢guje si¢ zysk bilansowy
z roku poprzedniego w korespondencji z kontem 860 oraz przeksiggowanie straty bilansowe;j
za rok ubiegly na Wn konta 802 Funduszu rezerwowego, a w pozostatej czesci na Wn konta
800 Fundusz instytucji kultury, tylko do wysokosci funduszu.

Rozliczenie wyniku finansowego moze by¢ dokonane dopiero po zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego przez organizatora.

Konto 845 — Rozliczenie mi¢edzyokresowy przychoddéw

Konto 845 stuzy do ewidencji rozliczenn migdzyokresowych przychodéw, do ktérych
zalicza si¢ rownowartos¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow $rodkéw z tytutu
$wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w nastepnych okresach sprawozdawczych.

Po stronie Wn konta 845 ujmuje si¢ rozliczenie (przeniesienie na odpowiednie konto)
zarachowanych w poprzednich okresach sprawozdawczych rozliczen miedzyokresowych



przychoddw, w odpowiedniej czesci odnoszacej sie do danego okresu sprawozdawczego, lub
zmniejszenia rozliczen migdzyokresowych przychodéw. Po stronie Ma ujmuje sie natomiast
powstale w biezacym okresie sprawozdawczym przychody odnoszace si¢ do przyszlych
okresow sprawozdawczych.

Saldo Ma konta 845 oznacza wartos$¢ przychodow ustalonych i1 zarachowanych, lecz
jeszcze nierozliczonych do konca okresu sprawozdawczego.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie na koniec roku obrotowego salda konta
810 na konto 800 ,,fundusz jednostki”.
Konto 846 — rozliczenia miedzyokresowe przvchoddéw majatku trwalego

Konto 841 stuzy do ewidencji rozliczen mig¢dzyokresowych przychodow majatku
trwalego, do ktorych zalicza si¢ $rodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub
wytworzenie $rodkéw trwalych 1 wartosei niematerialnych i prawnych, w tym Srodkow
trwatych w budowie oraz otrzymane nieodplatnie aktywa trwale.

Po stronie Wn konta 846 ujmuje si¢ rozliczenie odebranych i amortyzowanych
aktywow trwalych-rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych proporcjonalnie do udzialu w
wartosci poczatkowej otrzymanych srodkéw w korespondencji z kontem 760-Pozostate
przychody operacyjne.

Po stronie Ma konta 846 ujmuje si¢ otrzymane w biezacym okresie sprawozdawczym srodki
pienig¢zne (dotacje celowe, budzetowe lub unijne) oraz nieodptatnie otrzymane aktywa trwale,
takze w drodze darowizny. '

Saldo Ma konta 846 wyraza wartos¢ przychodéw i zarachowanych, lecz jeszcze
nierozliczonych do kornca okresu sprawozdawczego, tj. rozliczonych w czasie.

Do konta 846 prowadzi si¢ ewidencje analityczng wedtug tytutu przychodéw rozliczonych w
czasie.

W bilansie saldo Ma konta 846 jest prezentowane w poz. B.IV.2. ”Inne rozliczenia
miedzyokresowe ,, z podziatem na diugo- i krétkoterminowe.

Konto 860 — wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. Na koniec roku obrotowego:

a) Nastronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume poniesionych w roku kosztéw rodzajowych
ujetych na kontach 400 do 460, koszty wlasne sprzedanych towaréw, materiatow
produktow, straty nadzwyczajne, sume¢ zmniejszen stanu produktow ( konto 490),
obroty wewngtrzne, koszty finansowe, pozostale koszty operacyjne, sume naliczonego
podatku dochodowego. Pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego nastepuje
przeksiggowanie na 820 zysku bilansowego z roku ubieglego.

b) Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ na koniec roku obrotowego sume uzyskanych
przychodéw, w korespondencji z poszczegélnymi kontami zespotu 7, oraz pod datg
zatwierdzenia sprawozdania finansowego przeksiggowanie straty bilansowej roku
ubiegltego na konto 820 Rozliczenie wyniku Finansowego.



Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki; saldo Wn

— strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, na konto
800.

Konto 870 — Obciazenie wyniku finansowego

Stuzy do ewidencji obowiazkowego obciazenia wyniku finansowego z tytutu podatku
dochodowego od 0s6b prawnych.

Po stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ naliczony podatek w korespondencji z kontem
220 Rozrachunki publicznoprawne, po stronie Ma konta 870 ujmuje sie ewentualne
zmnigjszenia podatku oraz przeksiggowanie na koniec roku obrotowego salda tego konta na
860 Wynik Finansowy.

3.3.7 ZESPOL 9 - KONTA POZABILANSOWE

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia fgcznego sprawozdania finansowego. Nalezy prowadzié
ewidencje dla kazdego podmiotu wigczen oddzielnie.

Na stronie Wn konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — wzajemne
naleznosci* ujmujemy: naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie
faktur, rachunkow i decyzji administracyjnych.

Na stronie Ma konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami — wzajemne
naleznoSci®: zaplata naleznosci, saldo naleznosci niezaptaconych na koniec roku.



4. OCHRONA DANYCH I ICH ZBIOROW

Dokumentacja opisujaca zasady prowadzenia rachunkowosci, ksiggi rachunkowe, dowody
ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania finansowe i budzetowe s3
przechowywane, zabezpieczone i chronione przed zniszczeniem, utratg i dostgpem o0sob
nieupowaznionych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone metoda komputerowa i zawarte w nich dane sa chronione na
komputerowych nosnikach danych, systematycznie sa tworzone rezerwowe Kopie zbiorow
zabezpieczonych na nosnikach magnetycznych oraz zabezpieczone przed dostgpem o0sob
nieupowaznionych

Dostep do danych zabezpieczony jest hastami znanymi tylko upowaznionym pracownikom.
Posiadane przez jednostke zasoby informacyjne umozliwiaja uzyskanie czytelnych informacji
poprzez ich wydrukowanie.

Zgodnie z art. 73 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ksiegi rachunkowe, sprawozdania finansowe,
dowody ksiegowe sa przechowywane w oryginalnej postaci i w ustalonym porzadku do
sposobu prowadzenia ksigg i w sposob pozwalajacy na ich fatwe odszukanie.

Roczne zbiory dowodéw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych sg oznaczone
nazwami ich rodzaju i okresu, jakiego dotycza. i przechowywane przez okres wymagany
przepisami ustawy.

Ksiggi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania finansowe
oraz inne zbiory danych sg udostgpniane do wgladu tylko za zgoda kierownika jednostki w
siedzibie jednostki.

Udostepnienie zbioréw poza siedzibg przechowywania wymaga pisemnej zgody kierownika
jednostki oraz pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu wydanych dokumentow,

pokwitowania osoby pobierajacej dokumenty.
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